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(INSTITUCIONES AUTONOMAS )
- Corte DE CUENTAS DE LA REPUBLICA
ORGANISMO DE DIRECCION DE LA CORTE DE CUENTAS DE LA REPUBLICA

Considerando;

l. Que en fecha 14 de julio de 2008 se emitid la Guia para Presentar la Solicitud y
Emision de Opiniones luridicas, con base a la cual se realiza el tramite de la
apinion juridica;

Il. Que en fecha 25 de julio de 2008 se homologé el plazo para la emision de la
opinion juridica, requerida por entidades externas, al igual como se
contemplaba en el contenido de la guia aplicada a las solicitudes de opiniones
internas;

. Que dentro del proceso de mejora continua institucionales es necesario unificar
y actualizar el tramite de la emision de las opiniones juridicas, conforme a la
normativa aplicable que incide en la determinacion de plazos y condiciones, asi
como en la tramitologia de los procesos;

POR TANTO:

En uso de las facultades otorgadas en el Art. 195 atribucion 62 de la Constitucion de la
Replblica, Art. 5 numeral 17 de la Ley de la Corte de Cuentas de la Republica,

DECRETA:

INSTRUCTIVO PARA PRESENTAR LA SOLICITUD Y EMISION DE OPINIONES JURIDICAS

I OBIETIVO
Lograr que las opiniones juridicas emitidas, coadyuven de manera técnica y juridica
dentro del marco legal aplicable, para fortalecer los procesos y actividades de la
gestion publica.

1. ALCANCE
El presente Instructivo es aplicable a las dreas administrativas y operativas de la
Corte de Cuentas de la Replblica y a entidades u organismos sujetos a la fiscalizacién
y control, de conformidad con el articulo 3 de |a Ley.
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1. BASE LEGAL
Este Instructivo se realiza con base a los articulos 5 numeral 17 y Art. 114 de la Ley
de la Corte de Cuentas de la Republica y Art. 32 numerales 3 y 8 del Reglamento
Organico Funcional de |la CCR.

. LINEAMIENTOS
A. PARA ENTIDADES U ORGANISMOS DEL SECTOR PUBLICO

1.- La solicitud podrd presentarse mediante nota o correo electrénico y debera
contener los requisitos siguientes:

1.1, Debe ser dirigida al Organismo de Direccion o a la Direccion Juridica.
1.2. Exponer de manera clara y precisa, los actos, conductas o situaciones

referentes al control de recursos financieros y materiales que ameriten una
opinion juridica,

1.3. Las consultas deben ser claras y precisas, no deben ser compuestas ni
excesivas, limitdndose a los aspectos regulados en el Art.114 de Ia Ley de la
CCR. Se debera adjuntar la opinién de |a entidad consultante.

1.4. Anexar y detallar a |a solicitud la documentacion relacionada con la
consulta, cuando sea procedente.

1.5. Nombre, direccion de la entidad y firma de la persona solicitante.

1.6. Senalar para efectos de notificacion direccion, teléfono y correo

electronico, de quien suscribe la solicitud de opinién.

1.7. Agregar el nombre y nimero del Documento Unico de Identidad de la
persona autorizada para retirar la opinidn juridica.

1.8 En caso de requerir copia certificada de una opinidn juridica, emitida
anteriormente, deberd ser solicitada al Departamento de Acceso a la
Informacion Publica de conformidad con la ley respectiva.

B. PARA LAS AREAS DE AUDITORIA
1.- La solicitud debera contener los siguientes requisitos:

1.1. DATOS GENERALES
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Nombre y direccion de la entidad u organismo auditado, clase de auditoria que se realiza,
periodo sujeto a examen, fase de la auditoria que se esta desarrollando, fecha prevista para
la realizacion de la misma, numero telefonico y correo electronico donde puede ser
contactado el solicitante.

1.2. EXPOSICION DE LOS HECHOS OBSERVADOS

Describir de manera clara y precisa los hechos, actos, conductas o situaciones que a criterio
del Auditor ameriten opinion juridica; sefialando el tiempo y lugar en que acontecieron, las
normativas incumplidas a juicio del solicitante y los cargos de las personas que estan siendo
relacionadas.

1.3, CONSULTA JURIDICA ESPECIFICA

La consulta juridica para ser atendida debera formularse de manera clara, coherente, logica
y puntual, evitando ser compuesta y repetitiva.

1.4. SUSCRIPCION DE LA SOLICITUD

La solicitud sera suscrita y remitida por el Jefe de Equipo, previo visto bueno del
Director de Auditoria o Director Regional correspondiente vy del Coordinador General de
Auditoria, quienes deberdn asegurar que la solicitud cumpla con los requisitos establecidos
en los numerales anteriores. El plazo para su remision a la Direccion Juridica, es de cinco
dias habiles, contados desde el siguiente en que se presento para su aprobacion,

1.5. ANEXOS

La documentacion relacionada con |a consulta juridica debe ser pertinente al hecho,
detallada; y anexada a la solicitud de forma completa y ordenada, ya sea en fisico o digital.

C. PARA UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE ESTA CORTE.

1.- El servidor de la Unidad Administrativa que solicite la opinion juridica, debera
cumplir con los requisitos siguientes:

1.1. Dirigida al Director Juridico

1.2. La consulta debe estar relacionada con aspectos legales y coherentes a sus
funciones.

1.3. Presentar la solicitud de manera escrita, clara, detallando los hechos, actos,
conductas o situaciones legales que ameriten una opinion juridica,

1.4. La solicitud debera contar con el visto bueno del Jefe de la Unidad
correspondiente y el Coordinador General Administrativo.




1.5. Agregar segun sea el caso, la documentacion pertinente de forma fisica o
digital

El plazo para su remision a la Direccion Juridica, es de cinco dias hdbiles, contados desde el
siguiente en que se presentd para su aprobacion.

V. TRAMITE DE LA SOLICITUD

1.- La Direccién Juridica recibira la solicitud de opinidn, la cual deberd contener los
requisitos sefialados en los literales A, B, y C del presente Instructivo segtin corresponda,
asi mismo los documentos a los que hace referencia. Cuando se trate de solicitudes de
entidades u organismos del sector publico, éstas deberan cumplir con el Art. 114 de la Ley
de la Corte de Cuentas. Caso contrario se prevendra al solicitante para que en el plazo de
tres dias habiles subsane lo observado; de no tener respuesta a lo prevenido en el plazo
sefialado la solicitud sera archivada.

2.- Verificado el cumplimiento, en un plazo de dos dias habiles desde su recepcidn, el
director o subdirector juridico, marginara la solicitud a una de sus dreas dirigidas por un
encargado (a).

3.- La secretaria abrird un expediente por cada una, registrdndolo con un ndmero
correlativo e inmediatamente lo entregara al encargado (a) de drea que haya sido asignado.

4.- El encargado(a) de drea analizara y asignard de inmediato el expediente al colaborador
juridico, mediante orden de trabajo.

5.- La orden de trabajo contendrd lo siguiente: datos generales de la solicitud de opinion,
fecha de asignacion, tiempo para presentar el proyecto de opinion, un apartado para el
control de las revisiones del proyecto y firma y sello del encargado de drea respectiva y del
colaborador juridico.

6.- El plazo para la respuesta a la solicitud de opinién, serd hasta diez dias habiles contados
a partir del dia siguiente de su recepcion por la Direccién Juridica. Cuando el caso requiera
de mds tiempo, el encargado (a) de drea podra solicitar al director o subdirector juridico
hasta diez dias habiles adicionales, justificando la causa. Ademds a criterio del director o
sub director excepcionalmente en aquellos casos que lo ameriten, el plazo podrad ampliarse
mediante una segunda prdrroga, hasta por 10 dias hébiles.
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7.- Durante el analisis de la solicitud de opinién juridica el colaborador podra realizar
investigaciones, requerir ampliacion y documentacion y en caso de opiniones de dreas
administrativas y de auditoria efectuar consultas y visitas in-situ para mayor informacion.

Cuando se requiera documentacion o alguna aclaracién se dara un plazo de 3 dias habiles
para subsanar, si es presentada dentro del plazo, el tramite continuara y el plazo otorgado
no se contabilizard en el plazo de emisién. De no presentarse la documentacion e
informacion requerida en el plazo otorgado, se archivara.

8.- El proyecto de opinién juridica debera ser redactado en forma clara y precisa,
conteniendo los siguientes aspectos: resumen de la consulta, analisis en virtud a las
disposicianes legales aplicables, doctrina y jurisprudencia, cuando sea procedente, asi como
una respuesta concluyente del caso, y ser suscrito por el colaborador juridico que lo
elabora.

9.- La revision del proyecto de opinidn juridica, debera ser realizada integralmente, por el
encargado (a) de drea y por el director o subdirector juridico, verificando que cumpla con
los requisitos establecidos en el numeral que antecede.

10.- La suscripcion de la opinion juridica serd por el director o subdirector juridico cuando
éstas sean externas y cuando sean internas llevaran ademas |a firma del encargado (a) de
area respectivo, y podra realizarse de forma autografa o electronica simple.

11.- Suscrita la opinién juridica, sera remitida inmediatamente al solicitante, ya sea de
forma personal, por correo postal o por correo electronico.

12.- La Direccion Juridica dara respuesta a solicitudes de opiniones dirigidas al Organismo
de Direccion que sean requeridas por éste, mediante marginacion y firmas, previo acuerdo
de delegacion.

VI. OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA EMISION DE OPINIONES JURIDICAS.

1. Se fomentara el estudio de temas relevantes, relativos a la fiscalizacién y control
de recursos, a efecto de compartir experiencias y unificar criterios entre los
colaboradores juridicos.

2. las dependencias de esta Corte con el visto bueno de su director o subdirector,
podran solicitar asesorias juridicas in-situ, haciendo saber los aspectos que
ameriten la asistencia; para lo cual el director o subdirector juridico coordinara
con los encargados (as) de drea la visita, a efecto de brindar el apoyo respectivo.
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VII.

R e Ll

El encargado {a} de area designara al colaborador que brindara la asistencia in-
situ, quien debera respaldar la visita por medio del formulario respectivo para tal
fin.

Se contard con un registro digital de los expedientes de opiniones juridicas, el cual
sera elaborado por el colaborador juridico que realice la opinion, quien debera
remitirlo por correo electronico al encargado de drea,

Los expedientes fisicos de las opiniones juridicas, seran resguardados en el archivo
de la Direccion Juridica, durante el periodo de dos afios, posteriormente serdn
remitidos al Archivo Institucional. Habra también un archivo digital de cada
expediente,

La Direccion Juridica llevara un registro del tramite de las opiniones en un sistema
informatico, que debera ser actualizado cada mes, por la secretaria de la direccion,
encargado (a) de area y colaboradores juridicos.

PROCEDIMIENTO

DIARIO OFICIAL Tomo N°434

Rl

N° [RESPONSABLE =~ = Tact

1 SECRETARIA DE LA DIRECEIGN Reabe la opinion juridica, verifica
JURIDICA que contenga los anexos a que hace
referencia |a solicitud, en caso de
no estar completos los documentos
los hard constar en la misma
solicitud, de estar completos la
traslada de inmediato al director o
Subdirector.

—— ey ———

2 | DIRECTOR O SUBDIRECTOR JURIDICO | Analiza si procede la opinion
i solicitada y la asigna al encargado
g it A de drea. devuelve a la secretaria

3 | SECRETARIA DE LA DIRECCION | Registra, asigna numero de
JURIDICA expediente y entrega a encargado
| (a) de area.

T
1

4 ENCARG:&DD DE AREA

Registra la fecha en qu;recihe la
solicitud y emite orden de trabajo al
colaborador juridico, sefialando un
plazo para presentar el proyecto.

juridica, en el caso de ser externa,
verificara que se cumpla lo
| establecido en romano V, N* 1 del
A presente Instructivo.

' COLABORADOR JURIDICO | Recibe la solicitud de opinion |

=)
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6 | ENCARGADO DE AREA

e s |

Deberd analizar e mvestigar, 3
efecto de obtener mayores
elementos que le ayuden a|
sustentar la opinion, elaborando |
posteriormente el proyecto yi
remitirlo al encargado de Area para |
su  revision, dentro del plami
establecido. o}
Analiza el proyecto de npim
juridica, si existen observaciones lo
devolvera al colaborador para su
correccion. Una vez carregido'
remite el proyecto al director n!
| subdirector.

|
| ENCARGADO DE AREA

(e ]

|

JURIDICA

7 | DIRECTOR O SUBDiRECT OR JURIDICO | Revisa el pmvectc—, en caso de hacer

| observaciones las comunicara al
encargado de drea respectivo para
- correccion inmediata, de no existir
' observaciones firma la opinion y la
remite a secretaria para su
, despacho. R
' Firma la res;:-ueata de :::plmun
! interna.

| SECRETARIA DE LA DIRECCION | Registra la opinidn juridica y la

' remite al destinatario. En caso de
ser externa envia al Organismo de
Direccion para firma, conforme al
Acuerdo de Delegacion.

10 | COLABORADOR JURIDICO

! Debera cerciorarse que la opinién
 Juridica haya sido despachada para
| posteriormente  escanearla vy
remitirla a la Secretaria para el
registro digital.

El presente Instructivo sera revisado por la Direccion Juridica cada tres afios.

Queda sin efecto la Guia para presentar la solicitud y emision de opiniones juridicas, de

fecha 14 de julio de 2008.
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El presente Instructivo entrara en vigencia a partir de la fecha de su publicacién en el diario
oficial.

San Salvador, ocho de enero de dos mil veintidds.

JuligGuillermo Bendek Panamefio
Primera Magistrada Segundo Magistrado

(Registro No. POODS91)




