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COLABORADOR/A JURÍDICO/A 
DE CÁMARA DE SEGUNDA INSTANCIA 

ÁREA ORGANIZATIVA CÁMARA DE SEGUNDA INSTANOA 

DEPENDE Of CÁMARA DE SEGUNDA INSíANCIA 

DESCRIPCIÓN GENERAL DEL CARGO 

Elaborar autos, oficios, proyectos de sentencias v otros documentos hasta concluir con la devolución del 

expediente a la Cámara de origen . 

DESCRIPCIÓN DE FUNCIONES 

1. Analizar los incidentes de apelación y revisar los juicios de cuentas. 

2. Actualizar el inventario general de expedientes en el sistema. 

3. Elaborar los autos que comprende el proceso del juicio de cuentas y ediclos. 

4. Elaborar proyectos de sentencias para los Recursos de Apelación o Revisión. 

S. Resguardar los expedientes hasta la fecha de devolución a Cámara de Origen. 

6. Brindar información que se provee a Registro y Control de Documentos sobre la situación y estado de 

los servidores actuantes. 

7. Brindar infotmación que se provee a la Unidad de Acceso a fa lnfotmaclón Pública 

8. Elaborar las declaratorias de reserva de cada expediente. 

9. Brindar información para la elaboración del Plan Anual de Trabaío y Presupuesto de la Cámara e 
Informe Anual de Labores. 

10. Elabotar y presentar fnfotme Mensual de Labores. 

11. Atender requerimientos a solicitud de la jefatura en aspectos relacionados con el desarrollo de sus 

funciones. 
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PERFIL DE REQUERIMIENTOS BÁSICOS 

FORMACIÓN ACADÉMICA 

Estudiante activo de Tercer año de Licenciatura en Ciencia~ Jurídicas 

CONOCIMIENTOS COMPlf:MENT ARIOS 

• tvlanejo de pac.1uetes computacionales. 
• Legislación y Normativa re-lacionada con la pr<Íc-Uc-:1 de la audito ría. 

EXPERIENCIA 

1 ai'lo como Colaborador/a Jurídico/a en Cámaras de Primera Instancia. 

COMPETENCIAS (VH OtCOONARIO) 


