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I. PRESENTACION

La presente Guia de Descripcion del Sistema Institucional de Archivo de la Corte
de Cuentas de la Republica, es un instrumento técnico el cual esta elaborado
para dar cumplimiento a la Ley de Acceso a la Informacion Plblica articulo 43 y
reglamento RELAIP art. 48 y Lineamientos emitidos por el Instituto de Acceso a la
Informacién Puablica IAIP, tomando como base la Norma Internacional para
Descripcién de Instituciones con Acervo Archivistico ISDIAH (2008)

Tiene como proposito, mostrar una descripcion general de los fondos
documentales que genera, administra y custodia el archivo de la CCR, de
acuerdo a su funcidn especial de intervenir en la formulacion y realizacién de la
politica nacional del control de los fondos publicos.

Por lo anterior, es de nuestro agrado poner a su disposicién esta guia de
descripcion institucional la cual dara una orientacién a la poblaciéon y usuarios
de la Corte de Cuentas de La Republica, y puedan realizar consultas de los
fondos documentales que se poseen.

I INSTRODUCCION

Considerando que es de gran importancia garantizar el cumplimiento de la Ley de
Acceso a la Informacién Puablica de El Salvador (LAIP), en relacion a la
administracion de los archivos y al Lineamiento 4 para la ordenacion vy
descripcion documental, se presenta informacion relativa a los fondos
documentales, organizacién administrativa, historia, marcos legales, servicios,
como también los contactos de las personas encargadas de la Gestién
documental y archivos de la CCR.



CORTE DE CUENTAS DE LA REPUBLICA.

Guia de Archivo

AREA DE IDENTIFICACION

1.1. Identificador

SV.-CCR.

1.2. Forma
Autorizada del
nombre

Corte de Cuentas de la Republica.

1.3. Forma
Paralela del
Nombre

CCR.

1.4. Otras formas
del nombre.

CCR, acrénimo de Corte de Cuentas de la Republica.

1.4 que tipos de
archivos
resguarda

1. Archivo de Gestién: (Proceso de Auditoria y Juicio de Cuentas, y
documentos del archivo de oficina.

2. Archivo Central: planillas del Gobierno central de 1976 a 1993,
necesarias para la complementacién de historiales laborales
emitidos por el INPEP, a personas que estan en proceso de
jubilacién) y procesos de auditoria y Juicio de Cuentas Finalizados o
finiquitados.

3. Archivo Especializado: Expedientes en proceso provisional y
definitivo.




2 AREA DE CONTACTO
Oficina Central, El Salvador Centro América edificio Corte de Cuentas de la
2.1 Area Republica, primera avenida norte y trece calle poniente, departamento de

Geogréfica: pais y
ubicacion de la
entidad.

San Salvador.

2.2 Area de
contacto

UAIP-CCR. Unidad de Acceso a la Informacidén Publica, de la Corte de

Cuentas de la Replblica

2.3 teléfono, fax o
correo electronico

2222 2210
uaip@cortedecuentas.gob.sv

2.4 Personas de
contacto en la
UAIP.

Oficial de informacion
Licenciado Mario Edgardo Guardado Mena
Tel. 2592 8075

Colaboradores
2592 8076

Oficinas Regionales:

1. Oficina Regional de Santa Ana. Teléfono 2247-1597.

2. Oficina Regional de San Vicente. Teléfono 23935928

3. Oficina Regional de San Miguel. Teléfono 2661-9590.

2.5 Encargado del
Archivo
Institucional

Sr. Agustin Mendoza Hernandez.
Archivocortedecuentas.gob.sv
2592 8118
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3. Area de
descripcion.

AREA DE DESCRIPCION

3.1 Historia de la
Institucion.

La Constituciéon Politica del 20 de enero de 1939, en el Articulo 158 confia
el control gubernamental a un organismo denominado Corte de Cuentas,
para la fiscalizacion técnico legal de la Gestion de la Hacienda Publica, en
cumplimiento a lo establecido Arliculo 195 de la misma Constitucién,
Decreta la Ley Orgénica de la Corte de Cuentas, vigente a partir del 4 de
enero de 1940 al 3 de octubre de 1995.

La nueva Ley de la Corte de Cuentas de la Reptblica, Decreto No. 438 del
31 de agosto de 19895, publicado en el Diaric Oficial No. 176, Tomo No.
328 del 25 de septiembre de 1995, vigente a partir del 4 de octubre del
mismo afio, adopta la Auditoria Gubernamental como herramienta de

control de la Hacienda Publica,

Articulo 1.- Finalidad de la Corte (*)

La Corte de Cuentas de la Republica, que en esta Ley podra denominarse
‘la Corte”, es el organismo encargado de fiscalizar, en su doble aspecto
Administrativo y Jurisdiccional, la Hacienda Publica, en general y la
ejecucion del presupuesto en particular, asi como la gestién econémica de
las entidades a que se refiere la atribucién cuarta del articulo 195 y los
incisos 4 y 5 del articulo 207 de la Constitucién de la Repblica.




3.2 Estructura
Administrativa.
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3.3 Gestion de
documentos y

Los documentos resguardados en las instalaciones del Archivo Institucional
de la Corte de Cuentas de la Republica, corresponden a los procesos de

politica de Auditoria y Juicio de Cuentas como también a los producidos por las
Ingreso. unidades organizativas Institucionales, se resguardan planillas necesarias
para la complementacion de historiales laborales de las personas que
estan en proceso de jubilacion.
El Archivo Institucional cuenta con cuatro salones que son los siguientes: el
area donde se encuentra el personal y tres espacios con documentos
distribuidos de la siguiente manera:
CUADRO DEL AREA DEL ARCHIVO INSTITUCIONAL
Espacio Area Area Porcentaje | Areade Porcentaje del
3.4 Area del Total Otil del area Otil | circulacién rea de
Archivo " circulacion
Institucional. Archivo de Gestion | 138.76mls2 | 55.54mlrs2 40.24% 82.92mtrs2 | 59.76%
Archivo Central 374.36mtrs2 104.30mtrs2 27.86% 270.06.trs2 | 72.14%
Archivo 20.94mtrs? 10.94mtrs2 52.24% 10.00mirs2 | 47.76%
Especializado
TOTAL 534.06mtr2 170.78mtrs2 120.34% 362.98mts2 | 179.66%
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Archivos administrativos Archivo central o Archivo Archivo
de oficina o de gestion Periféricode 6a 15 Intermedio Historico 31
de 1 a5 afios. afos. de 162 30 afios 0 mas.
anos.
1-Documentacién de 1-Cuentas -Muestra
Unidades Organizativas. (auditorias en -Documentos documental
»| proceso delas —P| | emitidospor | — | proceso de
2-Archivo Permanente camaras) la institucién. la Corte, se
exponen en
3-Informes de Auditoria 2Expedientes: Planillas de ehmuseo.doc
¥ cémaras Provisional y salario del de 1940 a
Definitivo. Gobierno 1975
Central, Acuerdos de
Dos Oficinas Auténomas y 1939 3 1975.
Regionales Municipales
3.5 Estructura l
g?sﬁgﬁznégf del Valores Primarios Valor
Archivo
Institucional La
Corte de Cuentas.
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1- Administrativo 1- Cultural
2-Legal 2- Histérico
3-Fiscal 3- Cientifico
4-Contable
5- Técnico
La documentacion esta resguardada en la siguiente forma:
1. Los informes de auditoria se encuentran en Archivos metalicos, en
carpetas, ordenados por entidad, codificados en forma numérica y
3.6 organizacion los datos del contenido y ubicacion fisica e ingresada en el Sistema
de los fondos de Archivo.
documentales
2. Cuentas (papeles de frabajo de auditoria con hallazgos en proceso
en las Camaras de Primera y Segunda Instancia, “Juicio de
Cuentas”), codificados en alfanumérico datos ingresados de
contenido y ubicacién en el sistema de archivo.
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3. Expedientes de juicio de Cuentas, codificados en alfanumérico datos
ingresados del contenido, ubicacion e historial de préstamo
registrados en el sistema de archivo.

4. Libros de gastos fijos codificados alfanumérico y datos ingresados
en el sistema de archivo, registros de salarios del personal que
labord en el gobierno central en las entidades del pais, cancelados
por las pagadurias departamentales, necesarios para la
complementacion de historiales laborales emitidos por INPEP, a
personas que estan en proceso de jubilacién.

AREA DE ACCESO

4.1 Horario de
apertura.

o La atencién al usuario es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 12:30 m
y de 1:10 a 4:00 p.m. las solicitudes escritas pueden depositarse en
correspondencia ubicada en el primer nivel del edificio central de la
Corte de Cuentas, area de Control de Documentos, o al correo
electronico del archivo institucional

o Cerrado al publico sabados, domingos y dias feriados establecidos
en la Ley de Asuetos y Vacaciones de los Empleados Ptblicos.

4.2 Condiciones y
requisitos para el
acceso.

Para el ingreso a las instalaciones de la Corte debe presentar Documento
Unico de Identidad, con las personas encargadas de recepcion en las
puertas 1, 2, y 4. Edificio central.

5 AREA DE SERVICIO

5.1 La UAIP ofrece servicio de consulta de documentos generados y
resguardados de la Institucién
Reproduccién impresa y digital.

6 AREA DE CONTROL.

6.1 Normativas Archivisticas para Responsables de Archivo de Organo
Ejecutivo.

6.2 Normalizacion de la Guia del Sistema Institucional de Archivos, segun Ia
Norma Internacional ISDIAH

6.3 Queesla Es un instrumento normalizado para el estudio y difusién de instituciones

| guia del SIA. que manejan un Sistema de Archivos.
6.4 Documento elaborado por Agustin Mendoza, Encargado del Archivo

Institucional.






